CITTA di MARANO di NAPOLI
Citta Metropolitana di Napoli

SETTORE TRIBUTI -c it

DETERMINA

. Indizione nuova Rdo tramite MEPA finalizzata all’acquisizione del servizio Affidamento
18/10/2021 SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi avvisi di

_ accertamento emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli mediante lo svolgimento di
N2 ?/{3 una procedura negoziata sotto soglia, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.]gs. n.
proLdiAea [/ prot generae . 50/2016.Revoca RDO n. 2882079 e nuova indizione. Approvazione documenti di gara e

prenotazione d’impegno spesa - CIG: Z193364E70

U Accertamento dientrata - ®. Prenotazione d'impegno - O Impegnodispesa - O Liquidazione di spesa -
- [ Org. e gestione del personale - (= Determinazione a contrarre - (1..Programmazione
PREMESSA

La presente determinazione € assunta ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs 267/2000 (e sue integrazioni e
modificazioni), in aderenza allo Statuto ed ai regolamenti del comune di Marano di Napoli.

Il conferimento dell'incarico dirigenziale & avvenuto con decreto Commissione Straordinaria n°
6/2021 ai sensi dell’art. 109 del d. lgs. 267/00;

L'ultimo rendiconto approvato ¢ quello del 2020 (delibera C.S. N /2021)
L'ultimo bilancio approvato ¢ quello del 2020 e triennale 2020/2023 (delibera C.C. N 73/2020)

ISTRUTTORIA

Il presente provvedimento costituisce l'atto finale del procedimento istruito dal Dott. Paolo D’ Auria,
Responsabile Settore Tributi.
PREMESSA

Premesso che:

- con Delibera della CS n. 01 del 21.07.2021 la Commissione Straordinaria, ai sensi dell’art.
143 del D.Lgs. 267/2000, nominata con D.P.R. del 18/06/2021 e incaricata della gestione dell’Ente,
per la durata di diciotto mesi, fino all’insediamento degli organi ordinari a norma di legge, si &
insediata presso il Comune di Marano di Napoli;

Premesso che occorre procedere alla notifica degli avvisi di accertamento per tributi
comunali, per atti emessi nel 2021 e scadenti entro il 31/12/2021, per circa 10.000 provvedimenti di
accertamento d’imposta;

Dato atto che la Commissione Straordinaria, con propria deliberazione d n. 204 del 16/10/2018
dichiarava lo stato di dissesto Finanziario del Comune di Marano di Napoli;

Dato atto che con DPR del 08/02/2019 si nominava 1’Organismo Straordinario di Liquidazione del
Comune di Marano poi insediatosi il 27/02/2019;

A tal fine occorre organizzare il servizio di stampa, imbustamento e notifica dei circa 10.000 avvisi
di accertamento per Tributi comunali (IMU, TASI TARI etc,) da notificare sul territorio comunale
entro il 31/12/2021, e precisamente:

- stampa per ogni destinatario dell’avviso di accertamento e din. 1 modelli F24

- imbustamento di ogni plico

- notifica ai destinatari
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- acquisizione delle immagini delle relate di notifica con apposito database sia in excel che
coni pdf delle immagini collegati

- caricamento delle immagini sul programma gestionale di ciascuna imiposta

Fornitura dei supporti informatici (CD ROM o Hard Disk) del tutto.

Restituzione degli atti notificati;

gestione delle notifiche ex art 140 143 e 139 CPC

il servizio dovra essere svolto entro il 31/12/2021 e deve comprendere come indicato nella richiesta
di preventivo di:

la stampa, I'imbustamento e la notifica di circa 10.000 avvisi
messi in possesso dei requisiti per nomina prevista dall’art. 1 comma 158 L 296/06
la fornitura a fine servizio della rendicontazione delle relate di notifica (anche del cartaceo)

la fornitura di un file (tracciato informatico delle nostra software house per acquisizione delle
notifiche)

fornitura file excel con collegate immagine delle relate di notifica
Inserimento delle notifiche su portale per controllo puntuale dell’Ente
Un dipendente per ritiro avvisi 140 per il periodo necessario

Visto che con Determinazione AeF n. 95 del 27.09.2021 si stabiliva:

- di procedere all’affidamento del servizio del servizio stampa, imbustamento e notifica degli atti
del Comune di Marano, mediante messi nominati ai sensi dell’art. 1 comma 158 delle Legge
296/06, mediante procedura negoziata telematica su Mepa, ai sensi dell’ art. 36, comma 2 lett. b)
del D. Lgs. 50/2016 secondo il criterio del prezzo pitt basso, per una spesa presunta di € 25.000,00,
oltre IVA al 22%;

- di far precedere I’indizione della procedura negoziata da un avviso pubblico di manifestazione di
interesse, la cui pubblicazione, per ragioni di motivata urgenza, veniva stabilita in dieci giomi a
partire dalla data di pubblicazione dello stesso;

Preso atto che 1’avviso approvato con la determina n. 95 del 27.09.2021 & stato pubblicato, cosi
come disposto, dal 27 settembre 2021 al 6 ottobre 2021 sul sito istituzionale dell’Ente all’Albo
pretorio online, nella sezione News e nell’ Area Amministrazione Trasparente, sezione Avvisi;

Rilevata la conformita dell’Avviso di manifestazione di interesse a quanto indicato dalle Linee
guida Anac n. 4, in merito alle modalita di svolgimento delle indagini di mercato finalizzate a
selezionare gli operatori economici da invitare alle procedure negoziate;

Considerato che alla scadenza, prevista per le ore 24.00 del 6 ottobre 2021, risultano pervenute
alla pec dedicata, n. 3 (tre) Manifestazioni di interesse da parte di altretiante imprese di seguito

riportate:
1. Societa Integraa Srl con sede in Padova alla via Trieste 19 nota prot. Gen. N. 26927 del
29/09/2021;
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Societa Mail Network Srls con sede in Grumo Nevano alla via G. Amendola 29 nota prot.
Gen. N. 27336 del 30/09/2021;
3. Societa Eurisko Post Srl con sede in Napoli alla via Calata San Marco nota prot. gen. 27569
del 01/10/2021; ’
Verificate le dichiarazioni pervenute, in allegato all’istanza di manifestazione d’interesse, relative

o

al possesso dei requisiti di cui alla sezione “Requisiti di partecipazione” dell’avviso di cui sopra:
Atteso che tali requisiti saranno oggetto di verifica in sede di aggiudicazione del servizio:

Rilevato che le imprese selezionate dovranno essere regolarmente iscritti sul Mepa, alla Categoria
“servizi postali e di recapito” alla data di avvio della RdO:;

Ravvisata 'urgenza di provvedere alla predisposizione di tutti gli atti necessari all’attivazione
della procedura per I’affidamento dei servizi legali dell’Ente, come dettagliatamente esplicitato
determinazione n.95/2021;

Richiamato quanto disposto in via transitoria fino al 31/12/2021 dall’art. 2 co 2 ¢ art. 8 co. 1 lett c)
del DL76/2020, termine prorogato al 30/06/2023 dal DL 77/2021, in merito all’applicazione delle
riduzioni dei termini procedimentali nelle procedure ordinarie per ragioni di urgenza, di cui
agli articoli 60, comma 3, 61, comma 6, 62 comma 5 del decreto legislativo n. 50 del 2016,
delle quali non € necessario dar conto nella motivazione, in quanto si considerano comunque
sussistenti;

Richiamata la determinazione n. 99 del 11/10/2021 con la quale si indiceva RDO n. 2882079 e si
approvavano gli atti di gara, nonché la prenotazione di spesa, e gli inviti alle imprese.

Considerato che per errore si stabiliva, nel capitolato d’appalto approvato con le determinazione
99 del 11/10/2021, condizioni di partecipazione alla gara, di cui all’art 4 del capitolato, non previste
nella manifestazione di interesse, come evidenziato da una delle imprese partecipanti, per cui ai
sensi delle linee guida n. 4 ANAC, in particolare al punto 5.1.5, si rende necessario revocare la
RDO n. 2882079 e i relativi atti di gara approvati con la determinazione sopra richiamata, e la
predisposizione di nuova RDO e nuovi atti di gara;

Ritenuto pertanto :

- di dover provvedere, ai sensi dell’art. art. 36, comma 2 lett. b) del D. Lgs. 50/2016,
all’indizione di una nuova Rdo tramite MEPA aggiudicata secondo il criterio del prezzo pid basso
di durata di giomi 10 (dieci), al fine di procedere all’affidamento dei servizio Affidamento
SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi  avvisi di
accertamento emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli, , per una spesa presunta di €
25.000,00, oltre IVA al 22%, invitando tutti gli operatori economici selezionati a presentare offerta
mediante le specifiche modalita previste dal mercato elettronico della pubblica amministrazione;

- di dover approvare a tal fine la necessaria documentazione di gara, redatta secondo le esigenze
specifiche del servizio richiesto, in particolare:

1. Lettera d’invito;

Capitolato speciale per servizi legali;
Istanza di partecipazione;

(TS NG ]
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Dato Atto che il valore dell’affidamento posto a base di gara, pari ad € 25.000,00 oltre Iva, ¢é stato
determinato tenuto conto: del numero degli atti da notificare all’interno del Comune, del numero di
atti da notificare a mezzo Poste italiane al di fuori del Comune di Marano di Napoli, e dal numero di
atti previsti oggetto degli art. 139 ¢ 140 cpc con le relative avvisi e raccomandate, nonché del
personale dipendente da impegnare per la notifica degli atti entro il 31/12/2021 1

- che il Comune di Marano di Napoli, gia in dissesto finanziario e, che tale spesa ¢ afferente il
recupero dell’evasione tributaria per le annualitd di competenza della Liquidazione Straordinaria e
quindi dell’OSL, per cui sara posta a carica dell’Organismo Straordinario di Liquidazione;

Richiamato il D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. che prevede:

- all’art. 36 comma 1 che l'affidamento e l'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo
inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 (soglie di rilevanza comunilaria) avvengono nel rispetto
dei principi di cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42, nonché del rispetto del principio di
rotazione degli inviti e degli affidamenti e in modo da assicurare l'effettiva possibilita di
partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese;

- all’art. 36 comma 2 lettera b) che le stazioni appaltanti procedono mediante affidamento diretto
all’affidamento di servizi di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore alle soglie di
cui all’articolo 35 (euro 214.000,00) per le forniture e i servizi, mediante affidamento diretto
previa valutazione di almeno cinque operatori economici, per i servizi e le forniture, individuati
sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un
criterio di rotazione degli inviti.

Dato Atto:

- che ai fini di assicurare la tracciabiliti dei movimenti finanziari relativi a rapporti
contrattuali in ambito pubblico al presente affidamento & stato attribuito il seguente codice CIG:
- Z193364E70 sul sito dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione;

- che i dati relativi al presente appalto sono soggetti alla pubblicazione prevista dall'art. 37, c.
I e dall'art. 23, c. 1 lett. b) e comma 2 del D.Igs. 33/2013 nelle apposite sottosezioni della pagina
“Amministrazione trasparente” del sito web del Comune di Marano di Napoli;

Visti:

il D.Lgs. 50/2016;

- le Linee Guida Anac n. 4, recanti “Procedure per I’affidamento dei contratti pubblici di importo
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli
elenchi di operatori economici;

- lo Statuto nonché il Regolamento di Contabilita dell’Ente;

- I responsabile dell’istruttoria propone 1’adozione di provvedimenti in conformita alla
presente istruttoria attestando, ai sensi della Legge 241/90 (art. 1) e nei limiti delle proprie
responsabilita, la correttezza e veridicita degli atti predisposti

- dichiara di non trovarsi in situazione di conflitto d’interessi, neanche potenziale, coi
destinatari del presente provvedimento, ai sensi dell’art. 6bis L. 241/90 e dell’art. 5 del Codice di
Comportamento dei dipendenti del Comune di Marano di Napoli;

- propone I'adozione di provvedimenti in conformita alla presente istruttoria, attestando, ai
sensi della legge 241/90 (art. 1) e nei limiti delle proprie responsabilita, la correttezza e veridicita
degli atti predisposti.

PROPONE

Pag. 4/,



CITTA di MARANO di NAPOL|

Citta Metropolitana di Napoli

10.

Revocare Ja RDO n. 2882079 sul mepa, nonché gli atti di gara allegati alla determinazione AeF n.
99 del 11/10/2021, per le motivazioni di cui in premessa
Pubblicare ed approvare sul MEPA nuova Richiesta di offerta n. 2886395, allegata al presente
atto, per il servizio di Stampa, Imbustamento, notifica atti settore tributi avvisi di accertamento
emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli, CIG Z193364E70, alle condizioni indicate nella
istruttoria che precede
Invitare a presentare offerta sul mercato elettronico, i n. 3 (tre) operatori economici elencati in
premessa, che hanno risposto entro il termine stabilito all’avviso manifestazione di interesse
per I"affidamento del il servizio di Stampa, Imbustamento, notifica atti settore tributi awvisj di
accertamento emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli, approvato con Determinazione di
AeF n. 95 del 27/09/2021 e pubblicato dal 27/09/2021 al 06 ottobre 2021 sul sito istituzionale
dell’Ente all’Albo pretorio online, nella sezione News e nell’Area Amministrazione
Trasparente, sezione Avvisi:
Approvare |’allegata proposta di RDO e i relativi allegati;

- Lettera d’invito;

- Capitolato speciale;

- Istanza di partecipazione;
Fissare in 10 (dieci) giomi il termine per la presentazione delle offerte a partire dalla data di

invio della lettera d’invito sul Mepa;

Precisare che le imprese selezionate dovranno essere regolarmente iscritti sul Mepa, alla
Categoria “servizi postali e di recapito” alla data di avvio della RdO:;

Di porre a base della procedura aperta il prezzo di € 25.000,00 oltre iva se dovuta e di stabilire
quale criterio di aggiudicazione quello del prezzo piu basso;

Revocare la precedente prenotazione di Impegno e prenotare nuovamente la spesa di €
30.500,00 mediante assunzione di impegno provvisorio sul cap. 5005 esercizio 2021 spesa
ritenuto indifferibile I'impegno spesa ai sensi del I’art. 163 del Tuel , in mancanza del quale si
potrebbe avere gravo danno per I’Ente, con spesa a carico della procedura di liquidazione OSL
Disporre la pubblicazione della presente provvedimento all’albo pretorio on line, nonché alla
sezione Amministrazione Trasparente sotto la sezione “bandi e contratti”, al fine di garantire la
conoscenza del provvedimento e dare attuazione alle forme di pubblicita prescritte dall’art. 29
del d.Igs. n. 50/2016.

Disporre la pubblicazione della presente determinazione all’albo pretorio on-line del sito web
istituzionale;

A
delsettore Tributi

lo B’ ur}a‘\
VAN

Il Respon,
Doftt.
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IL RESPONSABILE

Ritenuto necessario provvedere in merito, ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. n® 267/2000, fa propria

I'istruttoria predisposta dal responsabile del procedimento ed approva la documentazione
acquisita agli atti ed elencata in precedenza;

Attesta — ai sensi dell’art 147-bis del DLgs 267/2000, recato dall'art. 3, comma 1, lettera d), legge

n. 213 del 2012 — la correttezza dell’azione amministrativa e la regolarita tecnico-contabile
della formazione dell'atto;

Attesta, altresi:

la coerenza ¢ non contraddittorieta dei dati riportati negli allegati ¢ documenti posti a base
del provvedimento;

la conformita dell’atto al programma di mandato, al Piano esecutivo di gestione, agli atti di
programmazione ¢ di indirizzo;

che I'adozione del presente provvedimento, oltre agli oneri economici riportati nel
dispositivo, non produce riflessi economici indiretti sulla situazione economica e
patrimoniale dell’ente:

che l'adozione del presente provvedimento ¢ volta a garantire l'esercizio della seguente
funzione fondamentale del Comune: a) organizzazione generale dell’amministrazione,
gestione finanziaria e contabile e controllo, e che la spesa derivante dallo stesso, come
autorizzata nel dispositivo, ¢ stata quantificata nella misura strettamente indispensabile a
garantire |'assolvimento della predetta funzione fondamentale;

che saranno adempiute tutte le formalita e gli obblighi inerenti la pubblicazione ai sensi del
D.L. 174/2012 e della 1. 190/2012;

Dichiara altresi di non trovarsi in situazione di conflitto di interessi, neanche potenziale, con il
destinatario del presente provvedimento, ai sensi dell'art. 6 bis della Legge 241/1990 e dell'art. 5 del
Codice di Comportamento dei Dipendenti del Comune di Marano di Napoli.

Il Responsa ile/ ettoye /Tributi
tt./P3ol ugia

O et

DETERMINA

D1 procedere all'adozione del presente provvedimento ai sensi della legge 241/90; ovvero di:

1. Revocare la RDO n. 2882079 sul mepa, nonché gli atti di gara allegati alla determinazione AeF n.
99 del 11/10/2021, per le motivazioni di cui in premessa

2. Pubblicare ed approvare sul MEPA nuova Richiesta di offerta n. 2886395, allegata al presente
atto, per il servizio di Stampa, Imbustamento, notifica atti settore tributi avvisi di accertamento
emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli, C1G Z193364E70, alle condizioni indicate nella
istruttoria che precede

3. Invitare a presentare offerta sul mercato elettronico, i n. 3 (tre) operatori economici elencati in

premessa, che hanno risposto entro il termine stabilito all’avviso manifestazione di interesse

per I'affidamento del il servizio di Stampa, Imbustamento, notifica atti settore tributi awvisi di
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accertamento emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli, approvato con Determinazione di
AcF n. 95 del 27/09/2021 e pubblicato dal 27/09/2021 al 06 ottobre 2021 sul sito istituzionale
dell’Ente all’Albo pretorio online, nella sezione News e nell’Area Amministrazione
Trasparente, sezione _Avvisi;
4. Approvare 'allegata proposta di RDO e i relativi allegati;
- Lettera d’invito;
- Capitolato speciale;
- Istanza di partecipazione;
Fissare in 10 (dieci) giomi il termine per la presentazione delle offerte a partire dalla data di

mnvio della lettera d’invito sul Mepa;

6. Precisare che le imprese selezionate dovranno essere regolarmente iscritti sul Mepa, alla
Categoria “servizi postali e di recapifo” alla data di avvio della RdO;

7. Di porre a base della procedura aperta il prezzo di € 25.000,00 oltre iva se dovuta e di stabilire
quale criterio di aggiudicazione quello del prezzo piu basso;

8. Revocare la precedente prenotazione di impegno e prenotare nuovamente la spesa di €
30.500,00 mediante assunzione di impegno provvisorio sul cap. 5005 esercizio 2021 spesa
ritenuto indifferibile I'impegno spesa ai sensi del Iart. 163 del Tuel , in mancanza del quale si
potrebbe avere gravo danno per I’Ente, con spesa a carico della procedura di liquidazione OSL

w

9. Disporre la pubblicazione della presente provvedimento all’albo pretorio on line, nonché alla
sezione Amministrazione Trasparente sotto la sezione “band; e contratti”, al fine di garantire la
conoscenza del provvedimento e dare attuazione alle forme di pubblicita prescritte dall’art. 29
del d.Igs. n. 50/2016.

10. Disporre la pubblicazione della presente determinazione all’albo pretorio on-line del sito web
istituzionale;;

Il Dirigente dell'Area economico finanziaria appone il visto di regolarita contabile ai sensi dell'art 151 del D.Lgs 267/ 2000. Addi —‘

~ D
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Dati generali della procedura

Numero RDO:

2886395

Descrizione RDO:

SERVIZIO DI STAMPA,
IMBUSTAMENTO E NOTIFICA
AVVISI DIACCERTAMENTO
SETTORE TRIBUTI EMESSI 2021

Criterio di aggiudicazione:

Prezzo piu' basso

Numero di Lotti:

1

Formulazione dell'offerta
economica:

Valore economico (Euro)

Amministrazione titolare del
procedimento

COMUNE DI MARANO DI NAPOLI
80101470633

Corso Umberto |, 16 MARANO DI
NAPOLI NA

Punto Ordinante

GIOVANNA IMPARATO

Soggetto stipulante

Nome: GIOVANNA IMPARATO
Amministrazione: COMUNE DI
MARANO DI NAPOL]|

Codice univoco ufficio - IPA

Non disponibile

Inizio presentazione offerte:

18/10/2021 13:02

Termine ultimo presentazione
offerte:

28/10/2021 14:00

Temine ultimo richieste di
chiarimenti:

20/10/2021 12:00

Data Limite stipula contratto
(Limite validita offerta del
Fornitore)

04/11/2021 14:00

Data Limite per Consegna Beni /
Decorrenza Servizi:

04/11/2021 14:01

Misura delle eventuali penali:

Indicate nelle Condizioni Generali di
Fornitura allegate al Bando oggetto
della RdO e/o nelle Condizioni
Particolari definite
dalllAmministrazione

Bandi / Categorie oggetto della
RdO:

SERVIZI/Senizi Postali di Raccolta
e Recapito e Senizi a Monte e a
Valle del Recapito

Numero fornitori invitati:

3

Lotto 1 - Dettagli

Denominazione lotto

SERVIZIO DI STAMPA,
IMBUSTAMENTO E NOTIFICA
AVVISI DIACCERTAMENTO
SETTORE TRIBUTI EMESS| 2021

CIG

Z193364E70

i2ata Creazione Documento: 18/10/2021 01:02

1/4

Pagina 1 di 4



S EE AP

Formuia di calcolo del
___punteggio economico

Oneri di sici:iczza non soggetti
a ribasso

Non specificati

Dati di consegna

Corso umberto i° n. 16Marano di
napoli - 80016 (NA)

Dati di fatturazione

Codice IPA di Fatturazione
Elettronica: C2CHGN . Aliquote:
secondo la normativa vigente

Termini di pagamento

60 GG Data Ricevimento Fattura

Importo dell'appalto oggetto di

25000,00000000

offerta (base d'asta)

Lotto 1 - Schede tecniche

Nome Scheda Tecnica

Senizi Postali di Raccolta e
Recapito e Senizi a Monte e a
Valle del Recapito (Scheda di RdO
per fornitura a corpo)

Quantita'

10000

| campi contrassegnati con * sono obbligatori

Nr. Caratteristica

Tipologia | Regola di |Valori
Ammissione

1 * Prezzo compless
della fornitura del
senizio

ivo |Economicol Nessuna
regola

214

Documentazione Allegata alla RdO

Descrizione

Riferimento

Documento

Link
Esterno

capitolato

Gara

Capitolato
Gara

Notifiche
Marano Di

Napoli
Rettificato. pdf

(875.55KB)

lettera di invito

Gara

Lettera Di
Invito Marano

Di Napoli
Rettificata. pdf

(247.06KB)

Data Creazione Documento: 18/10/2021 01:02
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Richieste ai partecipanti

3/4

Data Creazione Documento: 18/10/2021 01:02

Descrizione Lotto Tipo Modalita'Obbligatorio[Documento
Richiesta |risposta unico per
operatori
riuniti
AUTOCERTIFICAZIONE Gara Amministrativa] Invio | Obbligatorio Si
ANTIMAFIA telematico|
con firma
digitale
Eventuale Gara Amministrativa]  Invio Facoltativo, Si
documentazione relativaj telematicolammessi pil
all'awalimento documenti
Eventuali atti relativi a Gara Amministratival  Invio Facoltativo, Si
R.T.Il. o Consorzi telematicojammessi piu
documenti
capitolato Gara Amministratival  Invio Obbligatorio Si
telematico
con firma
digitale
istanza di Gara Amministrativa] Invio | Obbligatorio Si
partecipazione telematico
con firma
digitale
lettera di invito Gara Amministrativa]  Invio Obbligatorio Si
telematico
con firma
digitale
Offerta Economica (fac-| SERVIZIO DI Economica Invio | Obhbligatorio Si
simile di sistema) STAMPA, telematico
IMBUSTAMENTO con firma
E NOTIFICA digitale
AVVISI DI
ACCERTAMENTO
SETTORE
TRIBUTI EMESSI
2021
Elenco fornitori invitati
Nr.| Ragione | Partita iva | Codice [Comune(PR) Regione | Modalita
Sociale fiscale di
inclusione
1 | EURISKO |06634161217/06634161217|NAPOLI(NA) |[CAMPANIA| SCELTO
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POST SRL
2 [INTEGRAA07783411213(07783411213PADOVA(PD)| VENETO | SCELTO
S.R.L
3 MAIL  |09052041218/09052041218) GRUMO [CAMPANIA| SCELTO
NETWORK NEVANO(NA)
SRLS.

Relativamente ai Fornitori inclusi con esecuzione di filtri o con sorteggio, i parametri
impostati per linclusione sono i seqguenti: nessun filtro ulteriore

In caso di accertamento del difetto del possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del D.Lgs.
50/2016, I'Amministrazione potra procedere alla risoluzione del contratto. In tal caso, il
pagamento del cormispettivo pattuito awerra solo con riferimento alle prestazioni gia
eseguite e nei limiti dellutilita ricewta. L'amministrazione potra altresi procedere
allincameramento della cauzione definitiva ove richiesta o, in alternativa, applicare una
penale in misura non inferiore al 10 per cento del valore del contratto.
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o COMUNE DI MARANO DI NAPOLI
Citta Metropolitana di Napoli

LETTERA D’INVITO

PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA SU MEPA, Al SENSI DELL® ART. 36, COMMA 2
LETT. b) DEL D.LGS. N. 50/2016, PER L’AFFIDAMENTO SERVIZIO DI STAMPA,
IMBUSTAMENTO, NOTIFICA ATTI SETTORE TRIBUTI AVVISI DI ACCERTAMENTO
EMESSI 2021 DEL COMUNE DI MARANO DI NAPOLI. — CIG: Z193364E70

TRAMITE RDO N. 2886395

STAZIONE APPALTANTE: Comune di Marano di Napoli

DETERMINA APPROVAZIONE AVVISO MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: n. 95 del 27/09/2021
DETERMINA APPROVAZIONE ATTI DI GARA: n. 1 del 18/10/2021

CIG: Z193364E70

TIPOLOGIA DI GARA: Servizio di stampa, imbustamento, notifica atti settore tributi avvisi di
accertamento emessi 2021 del comune di Marano di Napoli

SCELTA DEL CONTRAENTE: Procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) D.
Lgs. 50/2016

IMPORTO A BASE D’ ASTA: € 25.000,00, oltre Iva se dovuta

FINANZIAMENTO DELL’ APPALTO: Fondi bilancio comunale

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Offerta prezzo piu basso art. 95

TERMINE DI SCADENZA PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: 28/10/2021 ore 14.00(giorno
indicato nella RdQO)

TERMINE ULTIMO PER LE RICHIESTE DI CHIARIMENTL: ore 12,00 del giorno 20/10/2021 (giorno
indicato nella RdO)

In esecuzione della determina settore tributi. n. 1 del 18/10/2021, il Comune di Marano di Napoli
ha indetto una procedura negoziata telematica su Mepa, ai sensi dell’ art. 36, comma 2, lett.b) del
d.lgs. n. 50/2016 s.m.i., secondo il criterio dell’ offerta del prezzo pili basso, per I* affidamento del
servizio il servizio di stampa, imbustamento e notifica atti settore tributi avvisi di accertamento
emessi 2021 del comune di Marano di Napoli con messi nominati ai sensi del comma 158 art.1
legge 296/06.

Al fine di individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, paritd di trattamento e
trasparenza delle imprese da invitare alla procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera
b) del D.Lgs. 50/2016, la procedura & stata preceduta preventiva indagine di mercato, pubblicata

all’albo Pretorio on line dell’Ente, nonché alla sezione Amministrazione Trasparente sotto la



sezione “bandi e contratti”, e sul sito on line dell’Ente, per la durata di dieci giorni dalla
pubblicazione avvenuta il 18 ottobre 2021;

Richiamata la Determina settore tributin. 1 del 18/ 10/2021, di approvazione degli atti di gara con
la quale si ¢ dato avvio alla procedura negoziata di affidamento sottosoglia del servizio in oggetto,
da svolgersi interamente per via telematica sul “Mercato Elettronico (MEPA)” — sito

Www.acquistinretepa.it con lo strumento della RDO includendo i n. 3 (tre) operatori economici che

hanno risposto entro il termine stabilito, all’avviso manifestazione di interesse, con la presente, ai

sensi dell’art. 36, c. 2 lett.a) del D.Lgs. 50/2016.,

SIINVITA

codesto spettabile operatore economico, fermo restando i requisiti di ammissibilita a partecipare alla
procedura negoziata in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con I’avvenuta
partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni
previste dalla presente lettera d*invito e dal foglio patti e condizioni approvato. Resta fermo che il
presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che la stazione committente pud
procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della
procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima, si richiede la
presentazione di un’offerta per I’esecuzione del servizio di cui all’oggetto e descritta nel presente

disciplinare.

La procedura di gara & svolta interamente attraverso la piattaforma E-PROCUREMENT Gare
telematiche tramite Richiesta di Offerta “R.D.0.” Me.Pa. Acquisti in rete invitando tutti gli operatori
economici risultanti dall’indagine di mercato a presentare la documentazione di gara richiesta entro il

termine del 06/10/2021:

1. DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara, che dovra essere firmata digitalmente dal rappresentante legale
dell’operatore economico, comprende:

1. La presente lettera d’invito;

2. Capitolato tecnico d’appalto;

3. Istanza di partecipazione

La documentazione di gara & disponibile sul sito internet: WWW.comune.marano.na.it/web/amm/

2. COMUNICAZIONI

[ye]

Comune di Marano di Napoli —=C.so Umberto I, 16 —tel 081/5769111 — protocallo(@pec.comune. marano.na it



Al sensi dell’art. 76. comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
I’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I"indirizzo di posta elettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5. del Codice.

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici, ivi compresi i chiarimenti sulla
presente procedura, si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso il
portale delle comunicazioni MEPA.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE D’ASTA

L appalto per I’affidamento dei servizi legali del Comune di Marano di Napoli, non & suddiviso in lotti
in quanto costituisce un lotto funzionale unitario non frazionabile o ulteriormente divisibile in termini
fisici o prestazionali senza compromettere I’efficacia complessiva del servizio da espletare.

1l valore complessivo dell’appalto, soggetto a ribasso di gara, calcolato tenendo conto del numero degli
atti da notificare nei tempi stabiliti dal capitolato d’appalto & pari ad € 25.000,00, oltre iva se dovuta.

Il presente avviso & pubblicato sul profilo del Committente al seguente indirizzo internet:
https://comune.marano.na.it

AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE Comune di Marano di Napoli C.F. 80101470633 P.lva
05696180636 Indirizzo posta elettronica: protocollo@pec.comune.marano.na.it

IL Responsabile settore Tributi
dott. Paolo D’ Auria

Comune di Marano di Napoli —C.so Umberto I, 16 —tel 081/3769111 — protocollo@pec.comune.marano.na. it



Modello 1 - Istanza di partecipazione

RdO n su Mepa

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

OGGETTO: AFFIDAMENTO SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA ATTI SETTORE TRIBUTI AVVISI

DI ACCERTAMENTO EMESSI 2021 DEL COMUNE DI MARANO DI NAPOLI

B R U0, covsiemssmnsissmssmsmerims s soscessinatnes otk 38 A RSB

Nato/aa .o Prov (covee ] 1o e e et e
residente nel ComUne dl . vnmunnnme et e ah s T TN )y, A
Via/Piazza....

in qualita di [spemﬁcate se nm}me im;ai rappresentante, aitro]

6 L=T ) TR Yoo U] - N O RO ES USSP RRTSTURR

con sedelegale nel Comune d1 .................................................................. T —— Provs e
e 1 b B T R

Codice FISCale ..ovvvvevreeeriveeecemeee et PTG VAL

Telefono .. vereenns CELLa ST P ;
Indirizzo PEC (presso cui dIChIU.' adi w{ﬂr ricevere Ietfem dr mwm)

INAITIZZO @-TNIATL et ettt e ettt et e e et et et et a et e e e
CHIEDE

di partecipare alla “Gara per 'affidamento in convenzione del servizio atfidamento servizio di

stampa, imbustamento, notifica atti settore tributi avvisi di accertamento emessi 2021 del

comune di Marano di Napoli, bandito con DeterminadiAeF.n__  del

A tal fine, consapevole della responsabilita penale cui pud andare incontro in caso di affermazioni
mendaci, ai sensi degli articoli 46 e 47 DPR 445/00

DICHIARA
0 che non sussistono cause di esclusione ai sensi dell’art. 80 D.LGS 50/2016, di ogni altra situa-
zione che determini I" esclusione dalle gare di appalto e/o I' incapacita di contrarre con la

Pubblica Amministrazione;

(0 dinonaver affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16 ter, del D.LGS. 165/2001;

Modello 1 -Istanza di partecipazione



O

che non sussistono nei confronti dei soggetti individuati dall’art. 85 del D.L. n. 159/2011, di
cause di decadenza, di divieto o di sospensione di cui all’art. 67 e tentativi di infiltrazione ma-
fiosa di cui all'art. 84 comma 4, dello stesso D.Lgs. 159/2011;

di trovarsi in situazione di regolarita fiscale relativa al pagamento delle imposte e di tutti gli
oneri normativamente previsti per la categoria professionale di appartenenza;

di non trovarsi in condizioni di incapacita a contrarre con la Pubblica Amministrazione a nor-
ma di Legge;

non avere situazioni di incompatibilita e /o di conflitto di interessi con il Comune di Marano di
Napoli come previste dall'ordinamento giuridico e dal codice deontologico forense;

di aver preso piena conoscenza e di accettare senza condizione o riserva alcuna tutte le norme
e disposizioni contenute nella documentazione di cui al presente procedimento di gara e degli
altri documenti ad esso allegati, ovvero richiamati e citati:

di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicita delle dichiarazioni, il can-
didato verra escluso dalla procedura per la quale & rilasciata o, se risultato aggiudicatario, de-
cadra dalla aggiudicazione medesima la quale verra annullata e/ o revocata o, se la non veridi-
cita del contenuto delle dichiarazioni fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo po-
tra essere risolta di diritto dal Comune di Marano, ai sensi dell’art. 1456 cod. civ.

di avere almeno 10 dipendenti gia assunti alla data dell’indizione di gara in possesso dei re-
quisiti di per la nomina prevista dall'l comma 158 della L 296/06, come indicato all’art. 4 del
capitolato tecnico

di aver preso piena conoscenza e di accettare senza condizione o riserva alcuna tutte le norme
e disposizioni contenute nella documentazione di cui al presente procedimento di gara e degli
altri documenti ad esso allegati, ovvero richiamati e citati, compreso il capitolato d’appalto;

di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicita delle dichiarazioni, il con-
corrente verra escluso dalla procedura o, se risultato aggiudicatario, decadra dalla aggiudica-
zione medesima la quale verra annullata e/ o revocata, o anche, qualora la non veridicita del
contenuto della presente dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo
potra essere risolto di diritto dal Comune di Marano di Napoli, ai sensi dell’art. 1456 cod. civ.;

di prestare il consenso, in base al D.LGS.. 196/2003 ed al Regolamento UE 2016/679 al trat-
tamento dei dati personali;

di impegnarsi ad ottemperare a quanto previsto dalla Legge 136/2010, e sempre secondo
quanto disposto dall’art 3 comma 7 della suddetta Legge.

(firmato digitalmente)

Modello 1 -Istanza di partecipazione



NOTA BENE Trattandosi di dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, la firma del titolare o
legale rappresentante, ove non autenticata, deve essere accompagnata, pena l'esclusione, da fotocopia, non
autenticata, di un documento di identitad del sottoscrittore, in corso di validita temporale al momento della data
fissata per la gara. Il modello deve essere compilato in ogni sua parte, A PENA DI ESCLUSIONE, eventualmente
barrando o cancellando le parti che non interessano.

INFORMATIVA SULLA RISERVATEZZA DEI DATI PERSONALI art. 13 del D.Lgs. 196/30.06.2003

Siinformano i professionisti concorrenti che: - i dati dichiarati in sede di partecipazione saranno utilizzati dagli uffici
esclusivamente per l'istruttoria dell'istanza formulata e per le finalita strettamente connesse; - il trattamento viene
effettuato con strumenti telematici; - i dati non verranno comunicati a terzi, salvo per le comunicazioni che la legge
prescrive a perfezionamento del procedimento instaurato; - il conferimento dei dati & obbligatorio, pena I'esclusione
dalla gara; -

Il responsabile del trattamento coincide con il Dirigente Area; - in ogni momento gli interessati potranno accedere ai

dati, rettificarli, aggiornarli, integrarli e cancellarli come previsto dall’art. 7 del D.Lgs 196/2003, rivolgendosi presso
'’Area Amministrativa.

Modello 1 -Istanza di partecipazione



itolato toeeco - UL RVEG DD STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi  avvisi di accertamento
;51 2027 dod Comune di Marane di Napoli

Comune di Marano di Napoli

SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi avvisi di accertamento emessi 2021 del

Comune di Marano di Napoli.

Capitolato
d’appalto



Capitolato tecnico - SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTOQ, NOTIFICA atti settore tributi  avvisi di accertamento
emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli

ART. 1 - OGGETTO DELL’INCARICO

L'appalto ha per oggetto il SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi avvisi di
accertamento emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli

Il presente Capitolato stabilisce le condizioni generali che regolano i rapporti tra il Comune di Marano di
Napoli e le imprese selezionate per il servizio in oggetto.

La partecipazione alla selezione comporta I'accettazione di tutte le clausole del presente capitolato che
regoleranno gli eventuali futuri rapporti con 'ente.

Il servizio da espletare comprende:

A. La stampa degli atti di accertamento;

B. La consegna cartacea di una copia di tutti i frontespizi degli avvisi consegnati;

C. L'imbustamento degli atti da notificare;

D. La notifica valida degli atti stampati effettuato ai sensi di legge con dipendenti dell'impresa in

possesso dei titoli necessari alla nomina dei messi notificatori ai sensi dell’art. 1 comma 158 della Legge
296/06, compresa la notifica mediante art. 140 e 143 del cpc (e relativa affissione all’Albo Pretorio del
Comune), nonché la spedizione di raccomandate previste dagli art.li 139 e 140 del cpc; gli atti con
destinatari fuori dal comune di Marano di Napoli dovra avvenire a mezzo Raccomandate RR di Poste

Italiane SpA .

E. Acquisizione delle relate di notifica in forma cartacea che in formato informatico;

F. Fornitura in formato informatico, su tracciato dello software-house del Comune, per
I'acquisizione delle date di notifica degli atti consegnati e delle relativiimmagini;

G. Fornitura di un file excel con collegamento alle immagini delle relate di notifica.

H. Inserimento delle relate di notifiche e di tutte le informazioni sulle stesse, comprese le immagini

delle stesse, su un portale di proprieta dell'impresa, con fornitura di un account all’'Ente per la
consultazione in tempo reale.

L. Messa a disposizione di un dipendente per almeno 2 giorni a settimana, per il periodo
necessario, dedito alla consegna degli atti soggetti all’art. 140 cpc, in locali del Comune di Marano.

ART. 2 DURATA DEL SERVIZIO

La notifica degli atti dovra avvenire entro e non oltre i tempi di prescrizione degli stessi in particolare
entro il 31/12/2021.



Capitolato tecnico - SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi avvisi di accertamento
emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli

ART. 3 LUOGO DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

Il servizio dovra avvenire in massima parte sul territorio comunale (per gli atti con destinatari residenti in
Marano di Napoli), per il restante in relazione alla residenza del destinatario degli atti stessi.

ART. 4 PERSONALE DA UTILIZZARE PER IL SERVIZIO

Per I'espletamento del servizio I'impresa dovra utilizzare personale dipendente regolarmente assunto e
considerato il numero degli atti da notificare e i tempi necessari ristretti dovra impegnare per la notifica
degli atti almeno 10 dipendenti in possesso dei requisiti per la nomina di cui all'art.1 comma 158 della L
296/06. | nominativi degli stessi saranno forniti all’Ente insieme alla documentazione attestante i requisiti
professionali necessari alla nomina a messi notificatori, nonché i documenti necessari relativi alla qualita
di dipendente regolare dell'impresa prima dell’inizio di svolgimento del servizio.

ART. 5 STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto verra stipulato in forma prevista dalla procedura MEPA

ART. 6 CORRISPETTIVO E MODALITA DI PAGAMENTO

L'importo a base di gara, pari ad € € 25.000,00, oltre iva, & stato determinato tenuto conto sia del
numero degli atti da notificare pari a 10.000 circa, sia della presunta incidenza di raccomandate da
spedire con Poste Italiane (destinatari fuori comune) per 3.000 circa, e sia per le raccomandate da
spedire previste dagli art.139 cpc (avvisi di notifica mani diversa dal destinatario) che quelle previste
dall’art 140 cpc (avvisi di giacenza presso il comune degli atti depositati e affissi all'Albo Pretorio) il totale
per circa 5.000 raccomandate

Il corrispettivo per I'espletamento del servizio & pari all'importo risultante dal ribasso percentuale
sull'importo posto a base di gara, oltre IVA per I'intera durata dell’'appalto e sara indipendente dal
numero degli atti consegnati che comunque non potranno mai superare il numero di 10.000.

| pagamenti avranno luogo dietro presentazione di regolare fattura finale dopo aver consegnato quanto
previsto dal servizio in particolare quanto previsto all'art. 1 di questo capitolato.

L'aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L
136/2010 e successive modifiche. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri
strumenti di incasso o pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni costituisce
causa di risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 3, comma 9 bis della L. 136/2010.

ART.7 GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA

Ai sensi dell'art. 1, comma 4, della legge n. 120 del 2020, per le procedure negoziate sottosoglia indette
entro il 31 dicembre 2021, I'Ente non & tenuto a richiedere la garanzia provvisoria di cui all'art. 93 D.Lgs.
50/2016.



Caopitolato tecnico - SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA atti settore tributi awvisi di accertamento
emessi 2021 del Comune di Marano di Napoli

All’atto delia stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare Ia garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 comma 1 del
Codice a garanzia dell’esatta osservanza degli obblighi previsti dal presente capitolato.

ART. 8 CONTROVERSIE

Per ogni controversia che dovesse insorgere con I'impresa aggiudicataria della gara, in relazione al
contratto, € competente il Foro di Napoli Nord, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in
arbitri.

ART. 9 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

In ottemperanza al Regolamento UE 2016/679 i dati raccolti saranno utilizzati al solo fine
dell’espletamento della presente gara e saranno oggetto di trattamento su supporto cartaceo efo
informatico, la cui titolarita spetta al Comune di Marano di Napoli nel rispetto delle modalita e forme
previste dalla normativa vigente e verranno utilizzati esclusivamente per gli adempimenti inerenti |a
procedura medesima. Il conferimento dei dati si configura come un onere per il concorrente che, se
intende partecipare alla gara, deve rendere le dichiarazioni e la documentazione richiesta
dall’Amministrazione. In ogni momento potranno essere esercitati i diritti riconosciuti all'interessato
dalla legge medesima.

ART. 10 ACCETTAZIONI DELLE CONDIZIONI

La partecipazione alla presente gara attraverso la presentazione dell’offerta comporta la piena ed
incondizionata accettazione di tutte |e disposizioni contenute nel presente Capitolato Speciale
d'appalto e nella Lettera d’invito.

ART. 11 VISIONE ED ACQUISIZIONE DEI DOCUMENT] DI GARA

Il presente Capitolato speciale, unitamente al Lettera d'invito, sono consultabili e/o acquisibili all’albo
pretorio online, sul sito web del Comune di Marano di Napoli nella sezione Amministrazione Trasparente
— sottosezione “Bandi di gara”.



COMUNE D MARANO DI NAPGLI
Citta Metropolitana di Napoli

LETTERA D’INVITO

PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA SU MEPA, Al SENSI DELL” ART. 36, COMMA 2
LETT. b) DEL D.LGS. N. 50/2016, PER L’AFFIDAMENTO SERVIZIO DI STAMPA,
IMBUSTAMENTO, NOTIFICA ATTI SETTORE TRIBUTI AVVISI DI ACCERTAMENTO
EMESSI 2021 DEL COMUNE DI MARANO DI NAPOLI. - CIG: Z193364E70

TRAMITE RDO N. 2882079

STAZIONE APPALTANTE: Comune di Marano di Napoli

DETERMINA APPROVAZIONE AVVISO MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: n. 95 del 27/09/2021
DETERMINA APPROVAZIONE ATTI DI GARA: n. 99 del 11/10/2021

CIG: Z193364E70

TIPOLOGIA DI GARA: Servizio di stampa, imbustamento, notifica atti settore tributi avvisi di
accertamento emessi 2021 del comune di Marano di Napoli

SCELTA DEL CONTRAENTE: Procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) D.
Lgs. 50/2016

IMPORTO A BASE D’ASTA: € 25.000,00, oltre Iva se dovuta

FINANZIAMENTO DELL’APPALTO: Fondi bilancio comunale

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Offerta prezzo pit basso art. 95

TERMINE DI SCADENZA PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: 20/10/2021 ore 14.00(giorno
indicato nella RdO)

TERMINE ULTIMO PER LE RICHIESTE DI CHIARIMENTI: ore 12,00 del giorno 14/10/2021 (giorno
indicato nella RdO)

In esecuzione della determina di AeF. n. 99 del 11/10/2021, il Comune di Marano di Napoli ha
indetto una procedura negoziata telematica su Mepa, ai sensi dell” art. 36, comma 2, lett.b) del d.lgs.
n. 50/2016 s.m.i., secondo il criterio dell’ offerta del prezzo piu basso, per I" affidamento del
servizio il servizio di stampa, imbustamento e notifica atti settore tributi avvisi di accertamento
emessi 2021 del comune di Marano di Napoli con messi nominati ai sensi del comma 158 art.1
legge 296/06.

Al fine di individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento e
trasparenza delle imprese da invitare alla procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera
b) del D.Lgs. 50/2016, la procedura ¢ stata preceduta preventiva indagine di mercato, pubblicata

all’albo Pretorio on line dell’Ente, nonché alla sezione Amministrazione ‘Irasparente sotto la



sezione “bandi e conirniti™, e sul sito on line dell’lnte, per la durata di dicci giorni dalla
pubblicazione avvenuta il 2/ settembre 2021,

Richiamata la Determina di AeF. n. 99 del 11/10/2021, di approvazione degli atti di gara con la
quale si ¢ dato avvio alla procedura negoziata di affidamento sottosoglia del servizio in oggetto, da
svolgersi interamente per via telematica sul “Mercato Elettronico (MEPA)” - sito

www.acquistinretepa.it con lo strumento della RDO includendo i n. 3 (tre) operatori economici che

hanno risposto entro il termine stabilito, all’avviso manifestazione di interesse, con la presente, ai

sensi dell’art. 36, c. 2 lett.a) del D.Lgs. 50/2016,

SI INVITA

codesto spettabile operatore economico, fermo restando i requisiti di ammissibilita a partecipare alla
procedura negoziata in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con I’avvenuta
partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni
previste dalla presente lettera d’invito e dal foglio patti e condizioni approvato. Resta fermo che il
presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che la stazione committente puo
procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della
procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima, si richiede la
presentazione di un’offerta per ’esecuzione del servizio di cui all’oggetto e descritta nel presente

disciplinare.

La procedura di gara ¢ svolta interamente attraverso la piattaforma E-PROCUREMENT Gare
telematiche tramite Richiesta di Offerta “R.D.0.” Me.Pa. Acquisti in rete invitando tutti gli operatori
economici risultanti dall’indagine di mercato a presentare la documentazione di- gara richiesta entro- il

termine del 06/10/2021;

1. DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara, che dovra essere firmata digitalmente dal rappresentante legale
dell’operatore economico, comprende:

1. La presente lettera d’invito;

2. Capitolato tecnico d’appalto;

3. Istanza di partecipazione

La documentazione di gara ¢ disponibile sul sito internet: www.comune.marano.na.it/web/amm/

2. COMUNICAZIONI
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Al sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
I"indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I’indirizzo di posta ¢lettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5. del Codice.

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici, ivi compresi i chiarimenti sulla
presente procedura, si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso il
portale delle comunicazioni MEPA.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE D’ASTA

L’appalto per I’affidamento dei servizi legali del Comune di Marano di Napoli, non ¢ suddiviso in lotti
in quanto costituisce un lotto funzionale unitario non frazionabile o ulteriormente divisibile in termini
fisici o prestazionali senza compromettere I’efficacia complessiva del servizio da espletare.

11 valore complessivo dell’appalto, soggetto a ribasso di gara, calcolato tenendo conto del numero degli
atti da notificare nei tempi stabiliti dal capitolato d’appalto & pari ad € 25.000,00, oltre iva se dovuta.

Il presente avviso € pubblicato sul profilo del Committente al seguente indirizzo internet:
https://comune.marano.na.it
AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE Comune di Marano di Napoli C.F. 80101470633 P.Iva

05696180636 Indirizzo posta elettronica: protocollo@pec.comune.marano.na.it

I1 Dirigente ad interim Area Economico Finanziaria
dott.ssa Giovanna Imparato
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